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MANUAL PARA CADASTRO DE PRODUTOS

Na tela inicial do programa, logo apds o mesmo ser iniciado, encontra-se a
aba de CADASTROS aberta, trazendo nela os seguintes botdes: CADASTRO
DE CLIENTES, CADASTRO DE PRODUTOS, CADASTRO DE FORNECEDOR,
CADASTRO DE GRUPOS, CADASTRO DE FUNCIONARIOS, e CENTRO DE
CUSTOS.

Cadastro  Ordens de Service  Compras  Faturamentc  Estoque  Financeiro  Relatério

Cadastros | Financeiro | Faturamento | Movimentos caixa | Mota Fiscal Eletrénica | Cédigos Fiscais

A

Cadastro de Clientes | Cadastro de Produtos )JCad. de Fornecedor

=2 Avisos

Ca

Na tela de Cadastro de Produtos, temos os seguintes botdes de facil

acesso.

INSERIR, SALVAR, EDITAR, CANCELAR, DELETAR, LOCALIZAR, ORDENAR,
SETAS DE ATALHO, CADASTRO RAPIDO, E ATUALIZAR.

© B OBT A « wen» 3L O

InserirlF2]  SakearF10] EditarF3] Cancelar Deletar  Localizar(F5) Orderar  Primeito Anterion Présimo Oltime Cad. Répido Atualizar

Abaixo desses botdes, o sistema apresentara uma lista com todos os
produtos ja cadastrados ou importados no programa, permitindo a
consulta, edicdo, e exclusdao dos mesmos, basta clicar duas vezes com o
mouse sobre o produto desejado. Lembrando que as alteracdes deverao
ser sempre salvas utilizando o botdo SALVAR (F10).

[ Cadastro de produtos = = n

Cadastro  Movimentos  Filtro  Localizar  Utilitdrios  Filtro

(4] DA s ees D O

InseniflF2)  SalvarlF10] EditafF3) Cancelar  Deletar  LocalizarFS) Ordenar Primeiro Anterior Prasimo Ulimo Cad. Fidpido Atualizar
Tabela Geral | Dados cadastrais
Indice Descrican Fomecedor Marca CodB aras Cdd. Fabrica Estoque Total UM Endereco ~

¥ E16 ACC FHN IND 7+ 0,400KG GERAL 7896181215783 FEIE1M G oUW P
B17 ACCFHM IND 7+ 18K GERAL TBIE18121670 FAIEIMG ouW P
618 ACCFHM KIT STERILI 1 5KG GERAL TBIE1812167ES FEIEIMG ouW P
619 ACCFHM KIT STERILI 400G GERAL 7896181216752 FEIE1MG oUW P
620 ACCFHM KITTEMN 1.5KG GERAL TBIETE1213031 FERE1MI1A ouW P
621 ACCFHM KITTEN 10.1KG GERAL 7308248300319 7303248300 ouW P
622 ACCFHM KITTEN 400G GERAL TBIE181213024 7EIE1MI A 1TUN P
£23 ACCFHM KITTEM 4KG GERAL TBHET81233931 FE9E1A1298 ouW P
£24 ACCFHM KITTEW STERILISED 4KG GERAL 7308248301107 730824830 ouW P
625 ACCFHM LIGHT 1.5KG GERAL 7B96181213376 796181213 oUW Pl

B26 ACC FHM LIGHT 400G GERAL 7836181213369 7RIE1A 213 ouM Pl

Para efetuar um novo cadastro, ainda na mesma tela, utilizaremos o botao
INSERIR (F2).
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InsenrFa] | SalvarF10) EditarfF3) Cancelar  Deletar LocalizarF5)

Ap0ds clicar no botao, o programa abrira a tela de cadastro, com os campos
para preenchimento.

¥ Cadastro de produtos = =

Cadastro  Movimentos Filtro  Localizar  Utilitarios  Filtro
J : o)
Inser[F2)]  SalvarF10] EditarfF3] Cancelar Deletar LocalizanF5) Ordenar Primeio Anterior Proximo Ultimo Cad Répido AR

Tabela Geral | Dados cadastrais

: . Imagem do produto
Ind\cE:DCOdlgﬂi FERLH |céd.venda: [ Adeateiio Cod.Barras2 (GTIN): | swu: | EstoqueTotaI:l:| < P
Descrigo: | Grupo v | Sub-Grupo w|[.] Est Ma’ximo:l:l
Marca: l:lcéd. Fébrica: Un: N Otd. real abricante: Est. Minimo: I:l
:lmm. UN ¥ ITrib: 2 1 (3t trib.) bl 3
Filial: v | Enderego (estoque): [py Fornecedor: v CD:I:|
Tipo: wCat.: |venda w Validade'lzl Carreqar imagem
Extrair Imagem
Cor (PDV): w| Combo (PDV/Ret): v Campo: . :
Status: Ativo w Limpar imagem
Formag3o de preco [V Sugerir prego mesmo contendo prego Precos de categorias
Preco Custo: Data: loms%: Frete®: £ Np % Impostos:Margem  Prego 1 (At.): Prego Prom.:: Preco Final (var.):
. Margem custo: 79,03
l:l [07/06/2023 l:l I:“—_P_l | | ‘ ‘ | Cores cadastradas: Cadastrar Nova cor
= Margem Venda: 44,14
Conbgurar promocao Car D
Comiss3o % [=] vriadas Produto para mobile: w | Produto promecional (Cash Back): v »
Impostos | Ajustes tamanho e peso | Observagies | Medicamentos
MEM CEST. Cod.Benef: SitTrib; Ipi  CSTlpi Pis: CSTPIS: Cofine: CST Cofins: cq
v v v En
1P
Lotes cadastrados: Cadastiar Novo Lote
CFOP: CFOP Local CFOP Interest: CFOP ST:  CFOP Inter. ST: loms:  WsarS.T.
l:l v | Subst, Trib. v Lote Quant  validade M2UN  M2To
* identifique com 1 caso tenha »
REGIME SIMPLES: subst. ibutaria. Caso ndo tenha
CSOSN: + CSOSN 8T v deive em branco ou 0
< >
] CD:| |Fi|ia\ Dl:l |Fi\ia\ 02:| ‘Filia\ 03:| |Fi\ia\ 04:| rwlial DS:l |Fi|ia| 06:‘ |Fi\ial07:‘ ‘Fi\ia\ DB:l ‘Filia\ 09:| |Fihal 10:| |

Para cadastrar novo produto, clicar no Inserir, ao inserir, o software traz o
cddigo do produto automaticamente (cédigo de identificacdo).

Apds isso, temos a aba cdodigo de venda. Esse cddigo pode ser
personalizado, logo, pode ser o cddigo de barras do seu produto. Ao lado
do campo “Cdéd. Venda”, temos uma checkbox chamada “Aleatério”,
clicando nessa checkbox e clicando no Enter, o programa te gera um
cddigo EAN vdlido, porém nao registrado no GTIN, mas pode ser validado
em qualquer validadora EAN.

O campo “Cdd. barras 2” é o cédigo GTIN, caso a Receita Federal exigir o
cddigo de barras do produto, ja registrado no EAN, basta informar o

cddigo, que o mesmo se apresentara na nota fiscal ou nota fiscal do
consumidor.

No campo “Descricdo”, preencher a descricdio do produto a ser
cadastrado. E obrigatdério o preenchimento, se esse campo ndo for
preenchido o sistema ndo permite o salvamento.

O “Grupo” e “Sub-Grupo”, serve para vocé indicar qual categoria o
produto se encontra. Para cadastrar um novo grupo, clicar no botao “222”
ao lado do campo “Sub-Grupo”. Para criar um novo grupo, temos a barra



de ferramentas igual a do cadastro de produtos, com os botdes INSERIR,
SALVAR, EDITAR, CANCELAR, DELETAR.

Clicando no inserir, o programa abre a tela para cadastro dos produtos.
Nessa tela, temos para preenchimento:

Descri¢ao do grupo: Preencher nome do grupo (Ex: Ragdo / Acessorios);

Comissao: Colocar a comissdao a ser imposta no produto cadastrado no
grupo;

Impressoras: Selecionar qual impressora deseja imprimir, quando o
produto for vendido (Ex: Venda do produto, vai para impressora do caixa /

Pedido do produto vai para impressora de pedidos), ou deixar em branco
para nao imprimir.

NCM de grupo: Indicar a NCM exata ou aproximada que atenda todos os
produtos de cada grupo.

CFOP: Preencher interno, interestadual, compativel.

L Grupos de produtos = B

= &3

InzeniF2)  SakvarF10] EditarF3) Cancelar Deletar Frimeira  Anterior  Présime Ultime

Tabela geral | Dados cadastrais

Descrigan Comizzio

Itens para frentes de caisa [PDV / MESAS F ENTREGAS)

Impressora 2* Impressora 3* Impressora 4* |mpressora 5 Ezpecial

Digite "' * "' para imprimir ou deixe em branco para ndo imprimic E scolher imagem
MCh deste grupo: C.E.5.T daMCh Descrico da NCM

| |V | | | FRODUTO MAD ESPECIFICADD Ma LISTA DE MEM

CFOP Intemo CFOP Interestadual CSOSM Local CSOSM ST

| = | | > | v W Aplicar Tributagio nos produtos

[ lgrorar ributagdo pré-existente

Apds preencher todos os dados do grupo, clicar no botao “Salvar (F10)”

Ao fechar, o software trara todos os grupos ] Grupo:

']

W
criados clicando na seta da aba “Grupo”. MEDTCAMENTOS - ¢ ~
UM | MARTIGOS PET E
~ PETISCOS
Logo, quando vocé cadastrar um produto novo |P1 RACAO i
. . . ~ VESTUARIO
e selecionar determinado grupo, as tributacdes | PRODLTOS GATOS
serdo preenchidas automaticamente. v| BRE hd

Para empresas que nao sao do regime Simples Nacional, e sdo do regime
de Lucro Real ou Lucro Presumido, basta ignorar o preenchimento de
C.S5.0.5.N e C.S5.0.5.N ST. A NCM e CFOP serao as mesmas. Basta informar
o C.E.S.T, o cédigo do Beneficiamento caso exista, a situacao tributaria
(clicando no botdo ao lado da lacuna, o sistema apresenta uma tela com




todas as situagdes tributarias), o IPI, a CST do IPI, PIS, CST do PIS, COFINS,
CST do COFINS, Cddigo do Enquadramento do IPI.

Impostos | Ajustes tamanho & peso | Observaces | Medicamentos

NCHM: CEST: Cod Benef: Sit Trib. lpii  CSTlpi: Pis:  CSTPIS: Cofing: C3T Cofins: g

i .
IFl:
CFOF: CFOP Local: CFOP Interest: CFOP ST:  CFOP Irter. ST: |oms;  Usar ST
v | Subst Trb.: v
* identifique com 1 caso tenha
REGIME SIMPLES: subst. tibutaria. Caso ndo tenha
C.8.08N: v|CS0SN ST v deixe em branco ou 0

Ao lado da aba Impostos, ainda dentro do cadastro de produtos, temos
ainda as abas de “Ajustes de tamanho e peso”, “Observacoes” e
“Medicamentos”.

Na aba de Ajustes de tamanho e peso, podemos adicionar as medidas do
produto, contendo dados como: Altura, Largura, Comprimento, Cubismo,
Peso Bruto, Peso liquido e Prazo de garantia.

Impostos | Ajustes tamanho e peso | Observacies | Medicamentos

Altura: Largura: Caomprimento: Cibico:

Feso bruto: Feso liguido: Prazo garantia:

Ao lado, temos a aba de Observagdes, com um campo para inserir as
observacdes comerciais e as observacgdes tributarias de cada produto caso
necessario. Nessa aba, temos ainda o local para colocar 3 possiveis
aplicabilidades do produto.

Impostos | Ajustes tamanho e peso | Observacies | Medicamentos

Observactes comerciais: Ohservactes tributdweis: Aplicativos:

Por ultimo, temos a aba Medicamentos, onde vocé pode indicar se o

produto é um medicamento, pode colocar o cddigo da Anvisa, se é isento
ou ndo.



Impostos | Ajustes tamanho e peso | Dbservagies | Medicamentos

Lotes cadastrados:

E medicamento: v nLote qlote dFab dval
»
Cod. Anvisa:

Motivo isengio:

FhAC:

Cadastrar Movo Lote

Partindo para a lateral direita da tela de cadastros, temos a drea de
estoque e imagem do produto.

Imagem do produto

Na area superior, temos as lacunas de estoque == 3

L, .. . Est. Méxlmo::l
minimo e estoque maximo. Essa fungdo serve para .=
limitar o cadastro e vendas do produto.
Status: [ stivo v Limpar imagem
Podemos cadastrar uma cor do produto, caso seja
Cores cadastradas: Cadastrar Nova cor
necessario, assim como carregar uma imagem. ™

>

Na parte inferior, temos o botdo para “Cadastrar
Novo Lote”, clicando nele, o sistema abrird Uma | ... .o | Cadssuor Nov Lote
tela para cadastro de novos lotes do produto. S I A

Para cadastrar um novo lote, basta F——

Indice do produto:

preencher os campos: Lote, Quantidade, | wre -

Lote/Tam. Quant  CodBanas Leit=
[

Data de Fabricacao, Data de Validade e é - T e
opcional o preenchimento do comprimento

e largura do produto. Apds informar todos ﬁ

os dados necessarios, e se for somente um | . )
lote, clicar no botdo “Ok Salvar”. Caso for !
cadastrar mais de um lote, clicar N0 botao | rows e coomn cotoron e v s
“Inserir Novo” para que o sistema salve o

lote anterior e cadastre um novo lote, neste caso, quando finalizar o
cadastro do ultimo lote, clicar no botdo “Ok Salvar”.

CADASTRANDO PRECOS

Formagdo de prego [V] Sugerir prego mesmo contendo preco Pregos de categorias
Preco Custo: Data: loms®: Frete%: C. Op.% Impostos®: Margem  Prego 1 (At.): Prego Prom.:: Prego Final (Var.):
[ rsez,22] | IEIEEE o] [72.0292] s 90.00] | | [P 177, 75) Marsem custo: 73,03

= Margem Venda: 44,14
Confiqurar promogao

Na parte de cadastro de precos, ainda na tela de cadastro de produtos,
vocé pode acrescentar o preco de custo do produto, a data da compra, o
valor de ICMS, valor do frete, custo operacional da empresa, impostos e a
margem de lucro desejada. Assim que vocé preencher todos esses itens e
clicar no Enter, o programa automaticamente gera o prego de custo.



Ainda na area de precos, o sistema possui a opcao de colocar preco para
atacado e prego para varejo, no caso, por exemplo, quando for efetuar
uma venda para um cliente que compra em atacado, o sistema
automaticamente trara o preco indicado em atacado.

O botao “Precos de Categorias” te possibilita cadastrar precos de acordo
com as categorias de clientes cadastrados.

Preenchido todos os requisitos bdsicos do produto, basta clicar no botao

“Salvar(F10)”.

CADASTRO RAPIDO DE PRODUTOS

Ainda na tela de Cadastro de Produtos, temos o botdo
“Cadastro Rapido”, como uma forma de cadastro mais %
simplificado do produto. Porém nessa forma, ele ndao  Cad Répide
preenche automaticamente as tributacdes

do produto.

Descricio:

Clicando no botao “Cad. Rapido”, abrira
uma tela contendo os seguintes itens para  Gue
preenchimento: Descricao, Grupo, Cdédigo

Codigo de baras:

de Barras, Categoria do produto, Unidade ™ T—|: 4

. . LK. Litroz pf unidade:  — Sl @3 EsEs
comercial, Estoque, Preco de Custo, e dois w | '
pregos de Venda. E stoque: Prego Custo: Preco 1 (V) Preca Final [P]:
Para inserir um novo produto, basta clicar .

~ “« H ” H E _ Ililh.
no botdao “Inserir(F2)”. Assim como, para o o R
salvar o produto, basta clicar no botao — —
“Salvar(F10)”. > 10

Conforme dito acima, o cadastro rapido ndao preenche as tributagdes do
produto, portanto, apds cadastrar, devemos editar o produto, selecionar o
grupo dele novamente, clicar no Enter, para que assim, o programa traga
as suas devidas tributacdbes automaticamente, ou, preencher as
tributagdes de forma manual.

UTILITARIOS NA ABA DE CADASTROS

Ainda na tela de cadastros, no lado superior esquerdo, temos seis botdes
utilitarios, conforme foto abaixo:



L=

Cadastro Fowvimentos Filtro Localizar Ltilitarnios Filtro

P i —

Cadastro: O botéo de Cadastro’ além Cadastro Movimentos  Filtro  Localizar  Utilitarios  Filtre

das funcdes ja existentes, como: Inserir, - 2

Salvar, Editar, Cancelar e Deletar, ele Editar £

apresenta os seguintes relatorios: Deletor - Apagar Dt
Imprimir para conferéncia |

- Imprimir para conferéncia: O sistema usfa dEPF:EEDS(Venda] |

somara todos os produtos cadastrados, ,Lm;fﬂltg e ctoque com ot

gerando uma lista com o estoque, Imprimir Etiquetas de cédigo de barras >

Sair do médule Ctrl+X

juntamente com o preco de custo e o
preco de venda de cada produto.

- Lista de precos: O sistema apresentara um relatdrio contendo o cddigo
do produto, a descri¢cao e o preco de venda.

- Lista de custo: O programa gera uma lista com a descricao do produto,
estoque e prego de custo.

- Imprimir relacao de estoqgue com lotes: Gera uma lista com todos os
lotes cadastrados de cada produto.

- Imprimir_etiquetas de cddigo de barras: Permite imprimir etiqueta
comum, imprimir etiqueta por um Uunico produto, ou montar filtro
(selecionar os produtos desejados para imprimir de uma soé vez).

Ainda na tela de gerar etiquetas, o programa te da 8 modos de impressao,
gue varia desde etiqueta de gondolas(Mercado) até etiqueta pequena de
produtos(30 por pagina / 65 por pagina).

LISTA DE PRODUTOS:

Item  Descrican CodBarras Barras? Car Descrican CodBarras Precoyendat'arft
b1 m » b1 R$0.00
2 TESTE 123456 m R$0.00
3 CASTAMHA E7830
ko
Tamanha Guant
»
<<€

Busca de produtas [descrigio)

Diesfazer filia Limpar lista de etiquetas atual Gerar eltiquetas - mod. 1 Gerar etiquetas - 65 pp Gerar 20 pp
© Gerar modsio 1 Iniciar ha posicdo; Enviar todos os Itens >>> Gerar etiquetas - mod. 2 Gerar etiquetas - 65 (2] pp Mercado
() Gerar modelo 2 —

- |_| Rodar o banco de dados Selecionar cdd. do item Etiquetas - 65 pp [Confec.]
() Gerar modelo 3 T ho selecionad _ X _ X
EMED S=/=EE = [ Incluir marca [ Inchuir Farnec.

— Gerar etiquetas - PPL
[ Inchuir validade



Utilitarios:
A seguir, funcdes do menu utilitarios:

- Exportar dados: Exporta o cadastro dos
produtos que estdo na tela para uma planilha.

- Alterar indices de acréscimo: Alterar indices
de acréscimo em porcentagem nos produtos.

- Atualizar precos: Possibilidade de atualizar
precos dos produtos de forma rdpida, abrindo
uma tela com todos os produtos para vocé
alterar o valor um a um. E possivel alterar por
preco de custo, por valor de venda, pelo valor
de venda ignorando o preco de custo. Ha
ainda possibilidade de atualizar pela margem
de venda (Custo x Venda), e também de
adicionar ou remover margem de lucro sobre
o valor de venda dos produtos.

- Estoques: Na parte de estoques, é possivel:
Zerar Estoque dos Produtos que estiao na
tela (Exemplo: Vocé filtrou um produto de
uma determinada marca ou grupo, e precisa
excluir o estoque somente desses itens
filtrados.)

Utilitarios  Filtro

Exportar dados...
Filtro de etiquetas

Alterar indices de acréscima...
Atualizar Pregos

Estoques

Codigos
Exclusdo de produtes miltiplos

Ajustar Tipos
Cs5T

Replicar preduto...

Aplicar linha de impostos

Tabela de pregos

Indicar cadigo de barras nos lotes (automatica)
Verificar cadigos de barras lotes

Histéarico do produto

Augxiliar de prego

Ativar produtos

Verificar tamanhao da foto

Arredondar produtos (2 casas)

Alterar Produto na integragdo

Alterar produtos listades na integragdo
Indicar GTIM diretamente no cadigo

Indicar a margem no campo "Margem”

Zerar TODO o Estoque (O programa zera TODO o estoque do sistema,
porém antes disso ele te pergunta duas vezes se vocé realmente quer
fazer isso, além disso, ele pede a senha administrativa.).

- Codigos: Na aba de cédigos, o programa te da possibilidade de alterar os
cddigos de cada produto, no caso, vocé pode alterar o cddigo para
numeracao sequencial (Ex: 1, 2, 3, 4), pode permitir que o programa crie
cddigos de barras no formato padrdo nacional (iniciados com 789).

- Exclusao de produtos multiplos: O programa exclui todos os produtos
que estdo na tela (Exemplo: Vocé filtrou um produto de uma determinada
marca ou grupo, e precisa excluir esses itens filtrados.). Aten¢ao: Se vocé
ndo filtrou/localizou por marca, indice, cédigo, nome do produto, e
demais filtros, TODOS OS PRODUTOS SERAO EXCLUIDOS.

- Ajustar tipos: Com os produtos filtrados, é possivel alterar o tipo dos
produtos presentes na tela, para venda ou matéria-prima.

- CST: No botao CST, é possivel alterar a CST de todos os produtos para
integral.



- Replicar produto: Com o produto selecionado, clicando no botao
“Replicar produto”, o sistema duplica o cadastro desse produto.

- Aplicar linha de impostos: A partir das linhas de impostos previamente
cadastradas, é possivel adicionar essas linhas de impostos em todos os
produtos que estiverem na tela.

- Indicar cédigo de barras nos lotes: O sistema indica cédigos de barras
automaticamente em todos os lotes dos produtos selecionados.

- Verificar cédigos de barras nos lotes: Auxilia na verificacdo de produtos
duplicados.

- Histérico de produto: Com o produto selecionado, basta indicar a data
inicial e data final para que o sistema traga todas as vendas, compradores
e datas que esse produto foi vendido.

- Auxiliar de precos: Basta preencher todos os campos requeridos na tela,
para que o sistema te apresente o preco sugerido daquele determinado
produto.

- Ativar todos os produtos: O sistema coloca todos os produtos
cadastrados como produtos ativos.

- Verificar o tamanho da foto: Verifica se a foto cadastrada no produto
estd com um tamanho relativamente grande para o sistema.

Filtro: Filtro
. . Por Status
- Status: A partir do filtro por status, o programa
te possibilita filtrar os produtos por ativos e Produtos para producao
inativos, e também alterar todos os produtos Produtos para venda
. Matéria prima
para ativos.
Todos os produtos
- Produtos para producdo, venda e matéria Selecionar pela filial ativa

prima: Diante dessas opcoes, é possivel filtrar os
produtos que foram cadastrados para producdo, para venda ou por
matéria prima.

- Selecionar pela filial ativa: Possibilita selecionar os produtos por filiais.

Para finalizar, no lado inferior da tela de cadastro de produtos, temos os
seguintes botdes: Filtrar produtos, Lancamento de estoque manual e

[ N l Bi CodB 3
Filtrar Produtos Lancamento estoque manual | Lancamento estoque céd. barras | Hsear por LodBarras Buscar ﬂ Formar agrupamento

Quantidade de itens no estoque: 0 Quantidade de itens listados: 4 [ Verificar NCM s inexistentes

- Filtrar_Produtos: Filtro com possibilidade de busca por itens em
guantidade positiva ou negativa, busca por validade e fabricante.

- Lancamento de estoque manual: Esse botdo permite dar entrada e
saida de estoque de forma manual, acrescido de uma justificativa.




Exemplo: Vendo medicamentos em caixa fechada, em cartela completa e
em unidade de comprimido. Preciso retirar uma caixa fechada do meu
estoque para alimentar o estoque de comprimidos. A partir do botao
“Lancamento de estoque manual”, eu consigo dar saida em uma caixa
fechada de remédio, e colocar como justificativa “Saida para alimentar
estoque em unidades” por exemplo.

- Lancamento estoque cdd. Barras: Basta bipar ou escrever o cddigo de
barras do produto desejado, selecionar o tipo de langcamento e indicar a
guantidade desejada para entrada ou saida do estoque.

Ao clicar no link a seguir, vocé sera direcionado ao video explicativo de todo processo:
https://www.youtube.com/watch?v=NYhfCbLrjjM

New Sige Sistemas, 2022.


https://www.youtube.com/watch?v=NYhfCbLrjjM

